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คู่มือสำหรับประชาชน: การรับแจ้ง/อนุญาตถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลนาดง อำเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับแจ้ง/อนุญาตถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนตำบลนาดง อำเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง/อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: นาดง  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
9. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 7 วัน 
10. ข้อมูลสถิติ 

   จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
   จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 1  
   จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

11. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับแจ้ง/อนุญาตถมดิน 
12. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลนาดง อำเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 38190  
โทรศัพท์ 0-4249-0864 แฟกซ์ 0-4249-0861 /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

13. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
         1.1การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ
ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราช
กิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ
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บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำ
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือ
มีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือ
แย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7วันนับ
แต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่มี
การแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออก
คำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 

14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดินตามที่กำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นาดง อำเภอปาก
คาด จังหวัดบึง
กาฬ 

(พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน
ตำบลนาดง อำเภอ
ปากคาด จังหวัด
บึงกาฬ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นาดง อำเภอปาก
คาด จังหวัดบึง
กาฬ 

(พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน
ตำบลนาดง อำเภอ
ปากคาด จังหวัด
บึงกาฬ) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นาดง อำเภอปาก
คาด จังหวัดบึง
กาฬ 

(พ้ืนที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน
ตำบลนาดง อำเภอ
ปากคาด จังหวัด
บึงกาฬ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 

15. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว
ประชาชน 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

0 1 ฉบับ - 

2) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

0 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แผนผังบริเวณท่ี
ประสงค์จะ
ดำเนินการถมดิน 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่ดินและท่ีดิน
บริเวณข้างเคียง 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุก
หน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลง

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

นามรับรองสำเนา
ทุกหน้า 

ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อำนาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจ้ง
การถมดิน 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
กรณีท่ีดินบุคคล
อ่ืน 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ 
(กรณีการถมดินที่
มีพ้ืนที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดิน
ตั้งแต ่2 เมตรขึ้น
ไปวิศวกร
ผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาต
ให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาไม่
ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกรกรณี
พ้ืนที่เกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนิน
ดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผู้ออกแบบ
และคำนวณต้อง

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

เป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดินที่
มีพ้ืนที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมีความ
สูงของเนินดิน
ตั้งแต ่2 เมตรขึ้น
ไปต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 

9) 

ชื่อและท่ีอยู่ของผู้
แจ้งการถมดิน 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลรัตนวาปี
อำเภอรัตนวาปี
จังหวัดหนองคาย 

1 0 ชุด - 

 
17. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ - 
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18.  ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลนาดง อำเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 
หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://nadong.go.th/) 2. ทางโทรศัพท์ 0-4249-0864 แฟกซ์ 0-4249-
0861 /3. ทางไปรษณีย์ (172 หมู่ที่ 4 ตำบลนาดง อำเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 38190) 4. ร้องเรียนด้วย
ตนเอง 5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลนาดง)) 

2) ช่องทางการร้องเรียนอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดบึงกาฬ 
หมายเหตุ((ผ่านศูนย์ดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 

 
19. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
20. หมายเหตุ 

- 
 

วันที่พิมพ์ 18/10/2566 
สถานะ อนุมัติชั้นที่ 1 
จัดทำโดย องค์การบริหารส่วนตำบลนาดง อำเภอ

ปากคาด จังหวัดบึงกาฬ 
อนุมัติโดย นายกันหา  พิมวงค์ 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาดง 
เผยแพร่
โดย 

- 

 
 
 

 


