
 

การปฏิบัติงาน  

การขออนุญาตก่อสร้างอาคารและสิ่งปลูกสร้าง  

 
 

 
 

 

องค์การบริหารส่วนตำบลนาดง 
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ตัวอย่าง 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

                                          ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร    
                                     ดัดแปลงอำคำร  หรือร้ือถอนอำคำร 

          
                      

เขียนท่ี......................................................... 

                                                                                     วนัท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ...................... 

 ขา้พเจา้.............................................................................................เจา้ของอาคาร  หรือตวัแทนเจา้ของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา อยูบ่า้นเลขท่ี..................หมู่ท่ี................ตรอก/ซอย....................ถนน..........................

ต าบล/แขวง........................อ าเภอ/เขต..........................จงัหวดั............................โทรศพัท.์.......................................... 
 เป็นนิติบุคคลประเภท...............................................จดทะเบียนเม่ือ...................................เลขทะเบียน

....................................มีส านกังานตั้งอยูเ่ลขท่ี................หมู่ท่ี...................ตรอกซอย.................................        ถนน

.....................................ต าบล/แขวง.....................อ าเภอ/เขต..............................จงัหวดั.................................... 
โดย...................................................................................ผูมี้อ  านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาตอยู่

บา้นเลขท่ี..................หมู่ท่ี............ตรอก/ซอย.......................ถนน................................ต าบล/แขวง............................
อ าเภอ/เขต..............................จงัหวดั...............................โทรศพัท.์............................................................................... 

ขอย่ืนค ำขอรับใบอนุญำต.....................................................................ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น    ดังต่อไปนี ้
ข้อ 1.  ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำร/ดัดแปลงอำคำร/ร้ือถอนอำคำร  ท่ีบา้นเลขท่ี...................หมู่ท่ี..........................

ตรอก/ซอย.........................ถนน..............................ต  าบล/แขวง............................ อ าเภอ/เขต ......................................        
จงัหวดั...............................โดย...............................................................................เป็นเจา้ของอาคาร  ในท่ีดินโฉนด
ท่ีดินเลขท่ี/น.ส.3เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี...........................เป็นท่ีดินของ.......................................................... 

ข้อ 2.    เป็นอำคำร 
  (1) ชนิด.........................................จ  านวน..................หลงั เพื่อใชเ้ป็น.............................................. 

โดยมีทีจ่อดรถ  ทีก่ลบัรถ  และทำงเข้ำออกของรถ  จ ำนวน....................คัน 
  (2) ชนิด.................................................จ  านวน.................หลงั เพื่อใชเ้ป็น......................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน....................คนั 
  (3) ชนิด.........................................  จ  านวน.............หลงั เพื่อใชเ้ป็น.................................................. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ  และทางเขา้ออกของรถ   จ  านวน....................คนั 

 ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาน้ี 
ข้อ 3.  โดยม ี

   (1)...................................................เลขทะเบียน........................................เป็นผูค้วบคุมงาน 
(2).............................................................เลขทะเบียน..........................เป็นผูอ้อกแบบและค านวณ 

ข้อ 4.  ก าหนดแลว้เสร็จใน..........................วนั  นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บใบอนุญาต 
 
 
 

ขอ้.5.../ 

เลขรบัท่ี......................................................... 
วนัท่ี.............................................................. 
ลงช่ือ............................................. ผูร้บัค  ำขอ 
 

แบบ ข.1 



-2- 
 

ข้อ 5.  พร้อมค าขอน้ี  ขา้พเจา้ไดแ้นบหลกัฐานเอกสารต่าง ๆ มาดว้ยแลว้ คือ 
(1) แผนผงับริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน......................ชุด  ชุดละ.........................แผน่ 
(2) รายการค านวณ  1  ชุด  จ  านวน.....................แผน่  (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ   หรืออาคารท่ีก่อสร้างดว้ย

วตัถุถาวร  และวตัถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของเจา้ของอาคาร (กรณีท่ีตวัแทนเจา้ของอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 
(4) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน   วตัถุประสงค ์และผูมี้อ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต   ท่ีออกให้ ไม่เกิน       

6    เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต) 
(5) หนงัสือแสดงวา่เป็นผูจ้ดัการ หรือผูแ้ทน ซ่ึงเป็นผูด้  าเนินการกิจการของนิติบุคคล    (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผูข้ออนุญาต)  
(6) หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูอ้อกแบบ และค านวณอาคาร จ านวน..................ฉบบั พร้อมทั้งส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน............. ......ฉบบั (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยูใ่นประเภท เป็นวชิาชีพ วศิวกรรมหรือวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี) 

(7) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.3 ก.เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี ................................................จ  านวน...................ฉบบั 
หนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน จ านวน...................ฉบบั 

(8) หนงัสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน ตามขอ้ 3 จ  านวน..................ฉบบั   
(9) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผูค้วบคุม

งาน จ านวน............ฉบบั (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารท่ีลกัษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือ
วชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แลว้แต่กรณี)  

(10) เอกสารอ่ืน ๆ (ถา้มี).......................................................................................................................................... 
 
                                                                                    (ลงช่ือ)..................................................................... 
                                                                                                  (..................................................................) 
                                                                                                                         ผูข้ออนุญาต  

 
หมำยเหตุ    (1)  ขอ้ความใดท่ีไม่ใชใ้หขี้ดฆ่าออก 
                   (2)  ใส่เคร่ืองหมาย  ในช่อง     หนา้ขอ้ความท่ีถูกตอ้ง 
 
หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำที ่
 จะตอ้งใหผู้ข้ออนุญาตทราบวา่ จะอนุญาตหรือไม่อนุญาต หรือขยายเวลาภายในวนัท่ี.................เดือน............................พ.ศ............ ..... 
 ผูข้ออนุญาตไดช้ าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ก่อสร้าง/ดดัแปลง/ร้ือถอนอาคาร เป็นเงิน.............................บาท  และค่าธรรมเนียมการ
ตรวจแบบแปลน เป็นเงิน.........บาท.......สตางค ์ รวมเป็นเงินทั้งส้ิน ...........บาท............สตางค ์(..............................................................) 
ตามใบเสร็จรับเงิน     เล่มท่ี..................เลขท่ี...............................ลงวนัท่ี........................เดือน........................................พ.ศ................. 
ออกใบอนุญาตแลว้   เลขท่ี...............................ลงวนัท่ี......................เดือน.......................................................พ.ศ........................... 
                 
                                                                                                (ลงช่ือ).................................................................. 
                                                                                                             (................................................................) 
                                                                                                ต  าแหน่ง................................................................ 

 
 
 

 



 
ค ำขออนุญำตก่อสรำ้งอำคำร  ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

 
เขียนท่ี………………………………. 

วันท่ี…………..เดือน……………………พ.ศ……………… 
ข้าพเจ้า…………………………………………..……………เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  
             เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจ าตัวประชาชน........................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี…….…………….ตรอก/ซอย……………..……ถนน…………..………หมู่ท่ี….........….. 
ต าบล/แขวง………..……..อ าเภอ/เขต……………..……จังหวัด………………………………..…… 
รหัสไปรษณีย์......................โทรศัพท์...................................................โทรสาร............................................ 
                     เป็นนิติบุคคลประเภท………………………….จดทะเบียนเมื่อ…………….…. 
เลขทะเบียนท่ี……………………….มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี…………….ตรอก/ซอย…………………… 
ถนน…………….…….หมู่ท่ี……….…ต าบล/แขวง………………….อ าเภอ/เขต…….................…….
จังหวัด…………………รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์.........................โทรสาร............................ 
โดยมี………………….……………..……………………เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  อยู่
บ้านเลขท่ี….……..ตรอก/ซอย……………………….ถนน………………..…….หมู่ท่ี……………ต าบล/
แขวง…………………อ าเภอ/เขต……………..………จังหวัด…………………..………….. 
รหัสไปรษณีย์..........................................โทรศัพท์.................................โทรสาร........................................ 
  ข้อ ๑. ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อท าการ   ก่อสร้างอาคาร   ดัดแปลงอาคาร 
 ร้ือถอนอาคาร  เคลื่อนย้ายอาคารในท้องท่ีท่ีอยู่ในเขตอ านาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นท่ีอาคารจะท าการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่ 
 เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ท่ีอยู่ในเขตอ านาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น  ท่ีบ้านเลขท่ี…………..ตรอก/
ซอย…………….ถนน……………หมู่ท่ี………..… ต าบล/แขวง……………..……อ าเภอ/เขต ………………………..
จังหวัด…………………………โดยมี….…………………………………………………………..เป็นเจ้าของอาคาร 
ในที่ดิน โฉนดท่ีดินเลขท่ี  น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   อื่นๆ.....................เลขท่ี............... 
เป็นท่ีดินของ...................………………………………………………………………………....…… 
  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย........................... 
ถนน............................หมู่ท่ี......................ต าบล/แขวง.......................อ าเภอ/เขต..................................... 
จังหวัด........................... ในท่ีดิน  โฉนดท่ีดินเลขท่ี  น.ส.๓  น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑ 
 อื่นๆ.........................เลขท่ี............................เป็นท่ีดินของ......................................................................  
  ข้อ ๒. เป็นอาคาร  

(๑) ชนิด………………………….จ านวน………………..เพื่อใช้เป็น………….………. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ  จ านวน……………….คัน  

(๒) ชนิด………………………….จ านวน………………..เพื่อใช้เป็น………….………. 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ  จ านวน……………….คัน  

(๓) ชนิด……………………….จ านวน………………..เพื่อใช้เป็น……………..…..… 
โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ  จ านวน……………….คัน  

 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบและรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้  
ข้อ ๓. มี……………….………………..เลขประจ าตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี.................................................เป็นผู้ออกแบบค านวณ 
ข้อ ๔. มี……………….………………..เลขประจ าตัวประชาชน.................................... 

เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขท่ี.....................................................เป็นผู้ออกแบบ 
ข้อ ๕. ก าหนดแล้วเสร็จใน…………..………วัน นับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต                             

ข้อ ๖.  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาพร้อมกับค าขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้   

       (๑) ส าเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 

   (๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 

   (๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้

ขออนุญาต)  

   (๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน…….….ชุด ชุดละ….…แผ่น  

 

 



 

(๕) รายการค านวณ  ๑ ชุด จ านวน…………..แผ่น  (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)   

(๖) มาตรการร้ือถอนอาคาร จ านวน หนึ่งชุด ชุดละ................แผ่น (กรณีท่ีเป็น 
อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

(๗)  หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและค านวณอาคารและ 
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคาร    มีลักษณะหรือขนาด
ท่ีอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมาย   ว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ.............................................. 
และส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคาร  
มีลักษณะหรือขนาดท่ีอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ตามกฎหมาย ว่าด้วยการนั้น 
แล้วแต่กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมค าขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  
หรือผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณีจ านวน.........แผ่น 
   (๑๐)ข้อมูล   โฉนดท่ีดิน   น.ส.๓   น.ส.๓ ก.  ส.ค. ๑   
 อื่นๆ............................................เลขท่ี..............................(ผู้ย่ืนค าขออาจแนบส าเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้)  
   (๑๑)หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีที่ก่อสร้างอาคารในท่ีดินของผู้อื่น  
 
  (๑๐) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี)………….………………….………………………………… 
…………………………………………………………………….…………………….…………… 
…………………………………………………………………………………………..…………… 
 
 

                                            (ลายมือชื่อ)……….………….……………..ผู้ขออนุญาต 
                                                               (………………..………………) 
 
 
 
 
หมำยเหตุ ๑.  ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า  
    ๒.  ใส่เครือ่งหมาย   ในช่อง   หน้าข้อความท่ีต้องการ 
    ๓.  ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับก าหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บันทึกของเจ้ำหน้ำที่ 

 
 
 
  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะขออนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี…เดือน…….พ.ศ………
  ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต……………….……..เป็นเงิน……………บาท………สตางค์ 
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………เป็นเงิน………………….บาท......................สตางค์   
รวมท้ังสิ้นเป็นเงิน…………………………….บาท (……………….…………………….…………..) 
ตามใบเสร็จรับเงินเล่มท่ี………..เลขท่ี…….………….ลงวันที่………เดือน………………พ.ศ………… 
   อนุญาต 
   ไม่อนุญาต 
     ความเห็นท่ีไม่อนุญาต.................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
 
  ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มท่ี………ฉบับ….….…..ลงวันที่…….……...เดือน……………….พ.ศ………….… 
 
 
 

                                              (ลายมือชื่อ)………………………..………… 
                            (………………..……………….) 

                                               ต าแหน่ง………………………….………. 
                                                      เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

      
            วันท่ี............................................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
   เอกสำรหรือหลักฐำนที่ใช้ 
    1. ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ ดัดแปลง/ ร้ือถอน อาคาร  (แบบ ข.1)    จ านวน 1 ฉบับ 
2.  2. ส าเนาทะเบียนบ้าน /ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน        จ านวน 1 ฉบับ 
2. 3. ส าเนาโฉนดท่ีดิน ถ่ายเอกสารเท่าต้นฉบับ    จ านวน 1 ฉบับ 
4. 4. แบบแปลนและผังบริเวณ     จ านวน 2 ชุด 
5. 5. หนังสือยินยอมจากเจ้าของท่ีดินข้างเคียง (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตหรือมีระยะน้อย    
       กว่า 0.50 เมตร)   

   จ านวน 1 ฉบับ 

6. 6.ส าเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนาม และ  
     ประทับตราทุกหน้า 

   จ านวน 1 ฉบับ 

7. 7. ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส านาบัตรประจ าตัว-ประชาชน ของผู้มีอ านาจลงนามตามข้อ 6    จ านวน 1 ฉบับ 
8. 8. หนังสือยินยอมให้ท าการก่อสร้างในโฉนดท่ีดิน พร้อมลงลายมือชื่อเจ้าของโฉนดท่ีดินและ 
      ผู้ขออนุญาต  

   จ านวน 1 ฉบับ 

กรณีเป็นอำคำรที่มีลักษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม/ สถำปัตยกรรมควบคุม   
ต้องมีเอกสำรต่อไปนี้ด้วย 

    1. รายการค านวณ      จ านวน 1 ฉบับ 
2.  2.หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ส าหรับผู้ออกแบบค านวณ/ ผู้ควบคุมงาน 
   จ านวน 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองของสถาปนิก พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม ส าหรับผู้ออกแบบ/ผู้ควบคุมงาน  

   จ านวน 1 ฉบับ 
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